UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG - THUONG BINH Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
VA XA HOI
Sé: 77 /QP-LBTB&XH Bac Giang, ngay 12 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy tai san va chi tiéu ndi bd
Vin phong S¢ Lao dong - Thwong binh va X4 hdi tinh Bic Giang

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI BAC GIANG

Can civ Ludt quan 1y, st dung tai san céng nam 2017; Nghi dinh so
151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phit Quy dinh chi tiét mét sé diéu
ciia Ludt quan Iy, sit dung tai san céng; Thong tw sé 144/2017/TT-BTC ngay
29/12/2017 ciia Bé Tai chinh Hudng dan thiee hién Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP;

Can cir Nghi dinh so 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
Quy dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
qudn 1y hanh chinh doi véi co quan nha nwée; Nghi dinh sé 117/2013/NP-CP
ngay 07/10/2013 cia Chinh phii sira d6i, b sung mét sé diéu Nghi dinh sé
130/2005/ND-CP; Thong tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
30/5/2014 cua Bo Noi vu, Bo Tai chinh Quy dinh ché do tw chii, tw chiu trach
nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cdc co quan nha nuéc;

Can cit cdc quy dinh cia HPND tinh Bdc Giang: Nghi quyét sé
33/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017 quy dinh mirc chi cong tac phi, hoi nghi
déi voi cdc co quan nha nwde va don vi sw nghiép cong ldp trén dia ban tinh;
Nghi quyét sé 27/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 quy dinh mikc chi danh cho
cong tdc dao tao, boi dudng can b, cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh;
Nghi quyét sé 15/2019/NQ-HDND ngay 11/7/2019 quy dinh mét s6 ni dung,
mikc chi tiép khdch medc ngodi va khdch trong mede lam viéc tai tinh;

Can cir Quyét dinh sé6 06/2022/0P-UBND ngdy 30/3/2022 ciia UBND
tinh Bdc Giang Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia S¢ Lao dong —
Thirong binh va Xa héi tinh Bic Giang;

Can cit Quyét dinh so6 39/2023/0D-UBND ngay 09/11/2023 ciia UBND
tinh Bdc Giang QUY dinh dinh muc tiéu hao nhién li¢u doi véi xe 6 t6 phuc vu
cong tdc cia cdc co quan, té chire, don vi ¢é sir dung kinh phi tir ngdn sach nha
nude thuée pham vi quan Iy ciia tinh Béic Giang;

Can cir két qua ldy y kién ciia toan thé can bg céng chirc va nguoi lao
dong thuoc So;
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Theo dé nghi ciia Truéng phong Ké hoach - Tai chinh.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y tai san va
chi ti€u ndi bd cua co quan Van phong S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh Bac Giang”.

(C6 Quy ché keém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 55/QP-LDTB&XH ngay 28/3/2023 cta So Lao dong - Thuong binh va X4
hoi tinh Béc Giang vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd, quan ly va st dung
tai sdn cong cua co quan Van phong S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh
Bic Giang.

Picu 3. Chanh Vian phong S¢, Chanh Thanh tra S¢, Trudng cac phong
thudc S& va cac don vi, ca nhan ¢6 lién quan cin ct Quyét dinh thi hanh./o

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu biéu 3; :

- S& Tai chinh; :

- Kho bac Nha nudc tinh;

- Lanh dao S&;

- Céc doan thé co quan VP S¢;
- Website So;

-Luu VT; KHTC.

Duong Ngoc Chién



UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG - THUONG BINH Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
VA XA HOI

QUY CHE
Quan ly tai san va chi tiéu noi b
co quan Vin phong S Lao dong - Thwong binh va Xa hdi tinh Bic Giang
(Ban hanh keém theo Quyét dinh so: /OD-LPTB&XH ngay thang 3
nam 2024 cia Giam doc Sé Lao dong - Thiwong binh va Xa héi tinh Bac Giang)

Chuong I: QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh.

1. Quy ché nay quy dinh vi€c quan 1y, st dung tai sdn cong; viéc quan ly,
sir dung, thanh toan, quyét toan nguén kinh phi hanh chinh dugc ngan sach nha
nuéc (sau day viét tat 1a NSNN) giao, cac ngudn thu hop phap khac thuc hién
ché do tu chu, tu chiu trach nhiém cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh Bac Giang (Sau day goi tat 1a So).

2. Viée quan 1y, str dung kinh phi do NSNN giao khong thuc hién ché do tu
chu, kinh phi dé thyc hién nhiing nhiém vu theo quyét dinh cta co quan c6 tham
quyén, von dau tu xay dung co ban dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat
hién hanh.

Picu 2. Poi twong ap dung.

1. Quy ché nay 4p dung dbi voi cac phong, don vi (sau day goi chung la
phong) thudc co quan Van phong Sé, ca nhan can bg, cong chirc, nguoi lao dong
(sau day goi chung va viét tat a CBCC) thudc Van phong So.

2. Tai san cong néu trong Quy ché nay bao gdm: Nha ctra; vat kién tric;
khuén vién, cdy xanh; 6 t6; may tinh, may in, may photocopy, may chiéu, hé
théng mang, phan mém tng dung tin hoc; diéu hoa va cac may moc, trang thiét
bi khac phuc vu cong tac cia Sé.

3. Kinh phi dugc quan 1y, stt dung néu trong Quy ché ndy bao gom: cac
khoan kinh phi dugc cip c6 thim quyén cap; cic ngudn kinh phi hop phap khéac
(néu co).

Kinh phi hoat dong ciia Pang tuy, doan thé s¢ (Cong doan, Poan thanh
nién, Hoi Cuu chién binh) khong thudc d6i twong ap dung ctia Quy ché nay.

Piéu 3. Nguyén tic chung.

1. Viéc quan ly, sir dung tai san phai ding muc dich, ché do, tiéu chuan,
dinh murc; dam bao tiét kiém va hiéu qua; Vin phong 12 ddu méi quan 1y tai san
cua co quan Van phong Sé.
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2. Viéc quan 1y, st dung cic ngudn kinh phi phai dam bao khong vuot
tiéu chuén, dinh muc, ché do quy dinh; str dung c6 hi¢u qua, phu hop tinh hinh
thuc tién hoat dong co quan, thyc hanh tiét kiém, chéng tham nhiing, lang phi;
phai dam bao trinh tu, tha tuc theo quy dinh.

3. Cac khoan chi tiéu khong néu trong Quy ché nay duoc thyc hién theo
cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

4. Quy ché nay xay dung trén co s& dan chu, cong khai, cong bang va dugc
thao luan théng nhit trong can bd cong chirc, ngudi lao dong trong co quan.

Chuong I1
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Pi¢u 4. Quy dinh chung.

1. Viéc trang bi tai san cho Lanh dao S¢&, cac phong va CBCC thuc hién
theo dinh muec, tiéu chuan quy dinh ctia nha nudc. Quan 1y tai san 14 trach nhiém
chung cia CBCC. Truong phong chiu trach nhiém trudc Giam doc S vé viéc
quan ly, str dung tai san trang bi cho phong; C4 nhan CBCC chiu trach nhiém
trude Trudng phong ddi véi tai san giao cho ca nhan quan 1y, sir dung.

Tai san cia co quan phai dugc str dung dung muc dich, dam bao tiét kiém,
hiéu qua. Nghiém cdm viéc mang tai san ra khoi co quan, diéu chuyén tai san
giita cac phong va cac c nhan khi chua c6 quyét dinh diéu chuyén tai san theo
phan cap uy quyén. Khong sir dung tai san co quan vao muyc dich ca nhén.

2. Tat ca moi tai san cta co quan phai dugc mé sé sach theo ddi, quan ly
theo quy dinh cua Nha nudc. Pinh ky hﬁng nam thuc hién kiém ké tai san theo
quy dinh.

Picu 5. Quan 1y, sir dung tai sin diung chung.

1. Vian phong truc tiép quan 1y tai san trang bi tai hoi trudng, phong hop,
phong khach,..., thuong xuyén kiém tra dam bao hoat dong tbt phuc vu cac cude
hop cta co quan.

2. Hé1 truong, phong hop, phong khach dugc sir dung phuc vu nhiém vu
chung ctia co quan. Khi ¢6 nhu cau str dung, cac phong trao doi véi Chanh Vian
phong dé bé tri, sap xép cho phu hop.

3. Chanh Vin Phong thudng xuyén kiém tra cac thiét bi dung chung dé
dam bao phuc vu cac cudc hop tdt nhat. Trudc tit ca cac cude hop cta co quan,
Chanh Van phong chi dao cho kiém tra toan bo hé théng am thanh, lao dai, thiét
bi, nudc uéng, diéu kién phuc vu... ddm bdo hoat dong thong sudt. Viéc khong
kiém tra, dan dén cac thiét bi khong hoat dong dugc, Chanh van phong chiu
trach nhiém trude Gidm doc S6.
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Trong qua trinh sir dung cic phong, ca nhan khong dugc di chuyén cac tai
san, thiét bi ra bén ngoai hodc tu y dich chuyén vi tri tai san, trang thiét bi trong
héi truong, phong hop, phong khach; trudng hop can phai thay ddi do yéu cau
ctia hoat dong thi phai dugc sy dong ¥ ciia Giam doc So.

Piéu 6. Quan Iy, sir dung xe 6 td.

1. Boi tuong duogc st dung xe 0 to.

- Giam ddc, Pho Giam ddc sé di cong tac trong va ngoai tinh.

- Can bg cong chuc trong co quan dugce 1anh dao S& cuir di cong tac hoac
cho phép stir dung xe 6 to6 dé thyc hién nhiém vy, cong viéc dot xuét, doi ngoai,...

2. Giao Chéanh Vian phong thuc hi¢n diéu dong, b tri viée st dung xe 0 t0.

3. Trach nhi€ém cia nguoi 1ai xe 0 to.

- Chi dugc 1ai xe ra khoi co quan khi c6 Lénh diéu xe va xe dam bao du
cac diéu kién k¥ thuat va an toan.

- Chu dong, thudng xuyén giit gin xe sach s&, kiém tra k¥ thuat, dam bao
an toan tuyét ddi khi di cong tac. Chu dong dé xuit thuc hién viée béo dudng
dinh ky theo diing quy dinh quén 1y k¥ thuat.

- Lap chimg tir thanh toén tién xang, dau, chi phi lién quan khéc theo quy dinh.

4. Chi phi xing, dau, rira xe 0 t0.

4.1. Pinh muc tiéu hao xing, dau va chi phi rira xe 1a mic t6i da giao khoan
cho 14i xe dé thyc hién dam bao ludn san sang dap ung yéu cau sir dung xe trong
moi tinh huéng; duoc thanh toan trén co s Iénh diéu xe va bang ké xac nhan s6 km
xe di lan banh trén timg chuyén cong tac, tinh chat cong viéc clia ngudi dugc sir
dung xe.

- Pinh muc tiéu hao xang (s6 lit xdng/100 km):

Ml’rctl_gu Binh

hao nhién rﬁu’rc

Dung ligu tiéu

S& Bi?en ll1_0<31I1 Nhan hisu tich Dslgnm S6 km (lit/100km) He | He hao

o7 | kiém | PEAE ! aong | X | hien tai Theo | & | s§ | nhign

soét ¢ co (lit)| <2 Theo [ khao | 1 | ko | Jigu

thiét | sat :
( (Iit/100
keé tth km)
te

98A- % HYUNDAI

1 008.81 7 cho SANTAFE 24 | 2021 | 80.588 9,27 1,3 | 1,33 16
98A- % TOYOTA

2 8868 5 cho ALTIS 1,8 | 2009 | 231.701 9,2 14| 15 14,7

- Ghi chu:

+ Hé so K1: 1a hé s6 diéu chinh muc tiéu hao nhién liéu tir méc tiéu hao
nhién liéu thiét ké sang muc tiéu hao nhién liéu thuc té khi bi anh huong bai cac
yéu t6 hao mon trong qué trinh sir dung (duoc thé hién bang sé km xe da hoat
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dong) theo quy dinh tai Quyét dinh s6 39/2023/QD-UBND ngay 09/11/2023 cua
UBND tinh.

+ Hé s6 K2: 1a hé s6 diéu chinh mic tiéu hao nhién liéu do anh huong caa
cac yéu té nhu: loai duong, dia hinh di chuyén, tai trong, cac thiét bi phu tai,
thoi gian nd may, tinh chat cong viéc va cac yéu té khac phat sinh trong qua
trinh thuc hién nhiém vy, dugc tinh tir 1,0 dén téi da khong qua 1,5.

+ Muzc tiéu hao nhién liéu (1it/100km): 1a lwgng nhién liéu tiéu thu cua xe
trén mot quing dudng, ung véi didu kién, chu trinh thir nghiém theo quy dinh
cta nha san xuat ddi véi tung loai xe va duoc cdng bd, dan nhin ning luong
theo quy dinh, dugc 13y theo chu trinh két hop trong do thi va ngoai d6 thi. Déi
véi xe khong xac dinh dugc muc tiéu hao nhién liéu thiét ké duoc iy theo két
qua khao sét thuc té.

- Pinh muc tiéu hao dau bao dudng xe: 3.000 km/lan thay dau/xe.

- Chi phi rira xe: 300.000 dong/thang/xe (chuyén truc tiép vao tai khoan
cua lai xe hang thang).

4.2. Thanh toan kinh phi mua xang, dau, rira xe 0 t6 va cac chi phi cau
duong, bén bai... dugc thuc hién theo thang va phan bo theo cac ngudn: chi phi
hanh chinh; chi hoat dong gidm sat, ddnh gid cac chuong trinh, dy an, chuong
trinh muc ti€u quéc gia; thuc hién nhiém vu linh vuc ngudi c6 cong...

Khi ¢6 nhu cau sir dung xang xe, 1ai xe chi dong ra cdy xang (noi So ky
hop déng mua nhién liéu) ldy xdng va lap chimg tir xac nhan; thir 3 hang tuan,
ké toan ddi chiéu sé luong xang da mua va cong ng véi cdy xiang; cudi thang
chét s6 lidu voi 14i xe va cay xdng, 1am thi tuc thanh toan va phan bo chi phi cac
nguon kinh phi dugc giao. Truong hop di cong tac ngoai tinh, khi mua xang lai
xe lay hoa don 1ap chtng tir thanh toan.

Picu 7. Quan 1y, sir dung thiét bi va hé thong tin hoc.

- Vin phong chiu trach nhiém bao quan, s dung thiét bi mang Wifi,
duong truyén mang LAN ndi bo So.

- Vian phong chii tri phdi hop véi cac phong quan 1y, theo ddi thiét bi, may
tinh trang bi cho cac phong, c4 nhan quan 1y, st dung. Trudng phong giao trach
nhiém quan 1y, sir dung thiét bi, may tinh t6i timg c4 nhan CBCC.

- Viéc quan ly, sir dung may vi tinh & cac phong phai thuc hién dung quy
trinh mg, tat. Khong dugc cai dit cic chuong trinh ing dung ca nhan va thuc
hién cong viéc riéng trén may tinh; khong tu dong thdo mé may, stra chira hoac
thay doi cac chuong trinh rng dung da cai dat phuc vu chuyén moén nghiép vu
cua co quan.

Piéu 8. Quan ly, sit dung dién, nuwéc; dién thoai, FAX; vat tw, van
phong pham, cong cu dung cu; bao chi, tem thur.

1. Quan ly, st dung méay moc, thiét bi, vat tu dién, nudc.
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- Cac phong va ca nhan CBCC c¢6 trach nhiém quan 1y, st dung may mac,
thiét bi, vat tu dién, nudc co trach nhiém quan ly, bdo quan, st dung theo ding
nguyén 1y, yéu cau k¥ thuat dé nang cao thoi han, hiéu qua st dung.

- May diéu hoa nhiét d6 va céc thiét bi, vat tu dién, nude lién quan trang
bi thugc pham vi bén trong phong lam viéc giao cho CBCC lam viéc trong
phong doé ¢ trach nhi¢m quan 1y, str dung.

Giao T6 quan ly sir dung dién, nudc co quan co trach nhiém theo doi viéc
chap hanh quy dinh vé quan 1y, st dung dién, nudc; chi dong thong ké chi sb
cong to dién va sb tiéu thu dién ning tiéu thu hang thang va thong bao cong
khai, minh bach.

- Cac hé théng dén chiéu sang, thiét bi st dung dién, nudc con lai giao
Vian phong c6 trach nhiém quan ly, st dung theo dung quy dinh.

- Hé théng dén chiéu sang bao vé co quan duge st dung tir 18" ngay hém
trude dén 05" ngay hém sau.

2. Quan ly, st dung dién thoai.

- May dién thoai ¢ dinh dugc trang bi va str dung phuc vu cong viéc chung
cua co quan; trang bi loai thong thuong, sb luong tiét kiém, thuc su can thiét;
khéng duoc sir dung vao viée riéng; khong goi quc té.

- Trudng cac phong va ca nhan dugc giao stt dung may dién thoai co trach
nhiém quan 1y, tao diéu kién thuan loi dé moi CBCC thudc don vi lién lac phuc
vu cOng tac.

3. Quan 1y, str dung vin phong pham, cong cu dung cu; bao chi, tem thu.

- Khi ¢6 nhu cu cung cip vin phong pham, cong cu, dung phuc vu yéu
cau cong tac nhu: cip ba day, ghim, kep tai liéu, gidy in,.... cac phong 1ap phiéu
dé xuat (theo mau) giri Van phong; Vin phong phéi hop voi Phong Ké hoach -
Tai chinh c6 trach nhiém tham tra va thuc hién cung cap day du, kip thoi.

- Vin phong mé s6 (theo mau) theo ddi sb lwong photo tai liéu chi tiét t6i
tung phong.

Ké toan c6 trach nhiém phan bd chi phi cac ndi dung trén theo tig ngudn
kinh phi phu hop.

- Vin phong chu tri, phbi hop cac phong dat mua cac loai Bao nhan dan,
Bao Bic Giang, Cong bao, tap chi can thiét mang tinh chat thuong xuyén cua
nganh; hoic theo quy dinh, dam bao tiét kiém, sir dung thiét thuc, hiéu qua.

Chuwong I1I
QUAN LY VA SU DUNG KINH PHi

Piéu 9. Tién hrong, tién cong, tién thwéng, cac khoan phu cap, cic
khoan dong gop cua CBCC.
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- Tién luong, phu cip lwong hang thang cia CBCC dugc thanh toan bang
hinh thtrc chuyén vao tai khoan ca nhan tai ngan hang.

- Tién cong thanh toan cho nguoi lao dong trén co sd hop dong lao dong
dugc thanh toan bang hinh thirc chuyén vao tai khoan c4 nhan tai ngan hang.

- Tién thuong cho tap thé, c4 nhan thuc hién theo quyét dinh cua Giam
dbc So trén co sd cac quy dinh cia Nha nudc, tham quyén va kha nang tai chinh
cua don vi.

- Cac khoan dong gop (BHXH, BHYT, BHTN, KPCD) thuc hién theo
quy dinh cua Nha nudc.

Pié¢u 10. Chi dao tao, bdi dudong.

- Can bd cong chuac (CBCC) thude ddi tuong, du diéu kién, tiéu chuén
duoc ctr di dao tao, boi dudng theo quy dinh thi duoc hd tro mot phan kinh phi
tir ngudn kinh phi hoat dong cia S& (ngoai phan hd trg cia cac co quan, to chirc
c6 tham quyén). Muc hd trg theo quyét dinh cua Giam ddc So.

- Truong hop ¢4 nhan CBCC c6 nguyén vong di dao tao dé dat chuan,
nang cao trinh do thi co quan tao diéu kién vé cong viéc, thoi gian, ca nhan tu
dam bdo kinh phi hoc tap.

Picu 11. Chi 1am thém gio.

CBCC dé cao trach nhiém lam viéc c6 hiéu qua trong gid hanh chinh.
Truong hop can phai lam thém gio dé dap ung yéu cau nhiém vu, truéng phong
1ap bao cao dé xuit trinh lanh dao SO phu trach xem xét, phé duyét; sau khi thuc
hién, chuyén bao céo, dé xuit va két qua thuc hién da dugc phé duyét vé ké toan
dé tong hop, thanh toan chi phi lam thém gid d6i voi CBCC theo quy dinh.

Piéu 12. Chi cong tac phi.

1. CBCC, nguoi lao dong di cong tac trong tinh, thyc hién thanh toan
cong tac phi hinh thirc khoan theo quy dinh hién hanh ctia HDND tinh, cu thé
mirc khoan: 400.000 dong/ngudi/thang (chuyén truc tiép vao tai khoan ciia ca
nhan hang thang).

2. CBCC, nguoi lao dong duoc lanh dao So giao nhiém vu di cong tac
ngoai tinh duoc thanh toan tién tau xe, tién thué phong nghi, tién phu cap luu tra
v&1 muce chi nhu sau:

a) Tién tau xe di va vé tir co quan dén noi cong tac khi CBCC, nguoi lao
dong di cong tac bang cic phuong tién giao thong cong cong, bao gom cac
khoan chi phi: tién vé (tau hoa, tau song, xe 6 t0, vé cau, vé pha, vé do), cudc
phi chd ho so, tai liéu phuc vu nhiém vu cong tac co day du chimg tir hop 18.

Truong hop di cong tac bang phuong tién may bay (d6i voi CBCC, nguoi
lao dong du diéu kién, tidu chuan va do yéu cau nhiém vu dugc ngudi co tham
quyén dong y) duoc thanh toan tién vé may bay, 1& phi ra san bay, tién cudc
phuong tién van tai cong cong tir noi cong tac ra san bay va nguoc lai (néu co);
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Truong hop CBCC ngudi lao dong tu bd tri phuong tién di cong tac thi
dugc thanh toan tién tau xe theo gid cudc van tai 6 to hanh khach coéng cong
thong thudng tai dia phuong cho s6 km thue di; ddi voi doan duong thude ving
nui cao, hai ddo, bién gidi c6 cung dd dai doan duong thi dugc thanh toan tdi da
gap 2 1an gia cude van tai 6 to hanh khach céng cong thong thuong tai dia
phuong noi can bd dugc cir di cong tac.

Truong hop CBCC, ngudi lao dong di cong tic ngoai tinh bang phuong
tién xe 0 td cong cua S& hoac xe 6 t0 do So thué thi khong dugc thanh toan tién
tau xe di va vé tir co quan dén noi cong tac.

b) Tién thué phong nghi noi dén cong tac: Cin ctr chi phi theo hoa don thuc té
nhung mirc t6i da thuc té thanh toan cho CBCC, nguoi lao dong nhu sau:

- P6i tuong co hé sd phu cip chirc vy tir 1,25 trd 18n, t6i da 1.000.000
doéng/nguoi/ngdy

- Céc dbi tuong con lai:

+ Muc t6i da 1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong
(tire 500.000 dong/nguoi/ngdy) khi di cong tac tai cic quan, thi xa thudc thanh
phé tryc thudc Trung wong; thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh.

+ Muc t6i da 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong
(tire 350.000 dong/ngudi/ngay) khi di cong tac tai cac ving con lai.

Truong hop khong c¢6 hoa don thanh toan thi CBCC, nguoi lao dong 1ap
bang ké va duoc thanh toan theo hinh thirc khoan véi muc khoan bang 70% mirc
t6i da néu trén.

Truong hop di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi ngay, hoic
do chi diang ky duoc phuong tién di lai (Vé may bay, tau hoa, 6 t0) tir 18h dén
24h cung ngay thi duoc thanh toan tién nghi cia nira ngdy nghi thém (bao gom
ca hinh thirc thanh toan khoan va thanh toan theo héa don thuc té) téi da bang
50% mtc thanh toan khoan tién thué phong nghi tuong tmg cua timg d6i tuong;
Khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém
trén tau hoa, thuyén, tau thuy, may bay, 0 t6 va cac phuong tién di lai khac.

¢) Phu cap luu tra.

- Phy cip luu tra 13 khoan tién hd trg thém cho nguoi di cong tac ngoai
tién lwong do co quan cir di cong tac chi tra, duge tinh tir ngdy bat dau di cong
tac dén khi két thuc dot di cong tac tré vé co quan (bao gom thoi gian di trén
duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac). Mirc phu cap luu tra nhu sau:

+ Trudng hop dugc cir di cong tic ngoai tinh mirc phu cap luu tra dé tra
cho ngudi di cong tac: 160.000 dong/nguoi/ngay.

+ Truong hop duoc cu di cong tac lam nhi€m vu trén bién, dao murc phu
cap luu tri dé tra cho nguoi di cong tac: 250.000 dong/ngudi/ngdy thuc té di
bién, dao.
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+ HO tro cong tac phi theo quy dinh hién hanh tir ngudn ngan sach trung
wong uy quyén thuc hién theo quyét dinh dugc phé duyét va van ban trung wong
huéng dan.

d) Chtng ttr, thu tuc thanh todn cong tac phi.

- Cham nhat 03 ngay sau khi két thuc chuyén cong tiac, CBCC, ngudi lao
dong nop day du gidy to, thu tuc sau day téi ké toan dé dugc thanh toan tién
cbng tac phi:

+ Gidy moi, vin ban hoic ké hoach cong tac da duge Thi trudng co quan duyét.

+ Gidy di dudong (c6 dau va chit ky cta lanh dao S¢ hodc nguoi duoc uy
quyén ky; xac nhan ngdy dén, ngay di cta co quan noi dén cong tac (hodc cua noi
cu tri - khach san, ...).

+ Veé (may bay, tau hoa, tau song, 6 t0...) va cac hdéa don, chimg tir hop
phép khéc thanh toan tién phong nghi, cudc phi van chuyén tai liéu (néu co)...

d) Quy dinh khac.

- Nguén thanh toan: Ké toan c6 trach nhiém thanh toan coéng tac phi cho
CBCC, ngudi lao dong va phan bd hach toan vao cac nguén kinh phi hanh
chinh; kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc ti€u, chuong trinh muc tiéu quéc
gia, kinh phi thyc hién chinh sach wu dai nguoi c6 cong va cac nguon kinh phi
hop phép khac ty thudc vao ndi dung, chuong trinh cac chuyén cong tac cia ca
nhan, doan cong tac.

- Truong hop CBCC, nguoi duoc cur di cong tdc ma su dung phuong tién
xe 6 t6 co quan hoic dugc don vi khac hd trg phuong tién di lai thi khong duoc
thanh toan tién tau xe; néu da dugc hd tro tién an, tién nghi thi khong thuc hién
thanh toan tién thué phong nghi, tién phu cap luu tra.

- Hd tro cong tac phi cho can bo thuc hién nhiém vu cho c6ng tac thanh tra,
kiém tra; lap du toan, xét duyét, tham dinh quyét toan kinh phi thuc hién chinh
sach vu dai nguoi c6 cong; chi cong tac phi tham dinh, thuc chimg, giai quyét
ho so ngudi co cong: thue hién theo quy dinh hién hanh (hién nay thuc hién theo
thong tu s6 44/2022/TT-BTC ngay 21/7/2022, chimg tir thanh toan 13 gidy di
duong duoc Giam ddc hodc Lanh dao S& phu trach linh vuc nguoi c6 cong cép,
phé duyét, cac van ban co lién quan (néu c6), quyét dinh hd trg ctia cap c6 tham
quyén), muc hd tro tdi da khong vuot qua dinh muc luu tri theo quy dinh hién
hanh tai quy ché nay.

3. Ché do cong tac phi trén day khong ap dung ddi vai thoi gian CBCC,
nguoi lao dong nghi cong tac (di chita bénh, nghi dudng; nghi lam viéc khong
hudng luong; di dio tao, bdi dudng tap trung ngin han, dai han, tai chirc, b tuc).

Piéu 13. Chi dién, nuéc.

1. Cac phong, CBCC c6 trach nhiém sir dung dién, nudc tiét kiém dién,
hiéu qua. Thuc hién nghiém tac viéc tat cac thiét bi dung dién: dén, quat, diéu
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hoa, may tinh,... khi khong c6 nguoi lam viée trong phong (trir thiét bi may chu,
may WIFI). Déi véi diéu hoa nhiét do: Chi sir dung khi c6 can bo 1am viéc trong
phong va dé ché do mat tir 25° tré 1én; bat may diéu hoa trude khi st dung
phong hop, phong khach 15 phut va tit ngay sau khi két thuc.

2. Thyc hién khoan tién dién st dung diéu hoa: 250.000
ddng/thang/phong 1am viéc; khong tinh s ngudi lam viéc trong mot phong
nhiéu hay it.

Giao T quan 1y st dung dié€n, nudc theo doi, nhic nhé cac don vi, c
nhan thuc hién vié¢c sir dung tiét kiém dién, nudc; trudc ngay 20/12 hang ndm
1ap danh sach sd tiéu thu dién ning cta cic phong giri cho ké toan. Truong hop
st dung dién vuogt muc khoan, ké toan 1ap chung tur thu cia CBCC bd sung vao
Quy phtc loi cua co quan.

3. Bdi véi dién sinh hoat dung chung, diéu hoa hoat dong ciia co quan,
nhu: Phong hop, phong khach, hdi truong, kho, phong may chu, pho t6, bao v¢,
tiép dén, san cau long, dién thép sang cong cong, di€n sinh hoat thuc hién theo
chtrc nang nhiém vu thanh toan theo s6 sir dung thuc té tir cac ngudn kinh phi
hop phap theo quy dinh.

4. Nuéc dung sinh hoat co quan: Thanh toan theo s6 str dung thuc té.

5. Van phong chiu trach nhiém quan ly dién, nudce tai noi dung chung hoat
dong cta co quan, dam bao tiét kiém, hiéu qua.

Ké toan co trach nhiém phan b6 chi phi st dung dién, nudc vao cac nguén
kinh phi dugc cip theo quy dinh.

Pi¢u 14. Chi dién thoai, Internet, Fax.

1. Binh mtrc chi cudc phi dién thoai c¢d dinh.

- Mdi phong st dung 01 dau s6 dién thoai, muc khoan: 300.000 dong/
phong/ thang.

- Cudc phi thué bao S6 may dién thoai ban ctia Vian thu, B6 phan mot
ctra, duong truyén Internet thanh toan theo s cudc phi thuc t&; Cudc phi thué
bao cua tat ca cic may thanh toan theo quy dinh.

- Nguén kinh phi thanh toan cudc phi dién thoai va thué bao:

+ Nguon phi quan 1y chi tra tro cap wu dai Nguoi co cong, gom cac s may:

(CO danh sach cdc s6 may kém theo)
+ Nguon thu phi hop phap vé linh vuc lao dong va viéc 1am, gom cac sb may:
(C6 danh sdch cdc s6 may kém theo)

- Truong hop cudce phi thuc té vuot qua muc khoan néu trén, ké toan thu
s6 tién vuot tir cac phong duoc giao st dung sé may dién thoai bo sung vao Quy
phuc lgi co quan.

2. Cudc phi str dung dién thoai cong vu tai nha riéng lanh dao S¢ va dién
thoai di dong ctia Giam ddc S¢ thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb
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139/2004/QD-UB ngay 29/12/2004 cia UBND tinh Bic Giang “Quy dinh, trang
bi, quan 1y, st dung phuong ti¢én thong tin dién thoai trong cac co quan, dién
thoai cong vu nha riéng va dién thoai di dong ddi vé6i can bo 1anh dao trong cac
co quan hanh chinh, don vi sy nghié¢p, td chire chinh trj, cac to chitrc chinh tri -
xd hoi cua tinh Bic Giang”, cu thé:

- Pién thoai cb dinh tai nha riéng Gidm ddc, Pho Giam dbc S&: Muc
100.000 dong/thang/may.

- Pién thoai di dong ctia Giam dbc So: Mt 250.000 dong/thang.

(Chuyén truec tiép vao tai khodn ciia cd nhdan hang thang).

3. Mdi phong 1am viéc chuyén mén dugce trang bi 01 (mot) mdy dién thoai
c¢b dinh loai thong thudng. Dbi v6i mot sé phong do vi tri 1am viée khong tap
trung, néu c6 nhu cau dugc trang bi thém 01 (mot) may dién thoai c6 dinh (dung
chung sb).

4. May dién thoai c6 dinh chi st dung phuc vu coéng viéc chung cta co
quan, khong duoc st dung vao viée riéng, khong goi quc té.

Pi¢u 15. Chi vét tw, viin phong pham

1. Vat tu van phong phuc vu cho co quan bao gom vin phong pham va
cac dung cu van phong, duogc trang bi theo dinh mirc stir dung nhu sau:

S6 Tén vat tw, Poi twong Don S6 | Thoi gian
TT Van phong pham str dung vi lwgng | s dung
1 | SO cong tac Can b0 Quyén | 01 1 nam
2 | But bi Can bo Cai 12 1 ndm
3 | Bo 4m chén Phong lam viéc | Bo 01 | Thucté
4 | Phich dién Phong lam viéc | Ca&i | 01 | Thucté
5 | X6 nhua Phong lam viéc | Cai 01 Thuec té
6 | Thau nhua Phong lam viéc | Céi 01 Thuc té
7 | Binh d6 ba che Phong lam viéc | Céi 01 Thuc té
8 | Choi lau, quét nha Phong lam viéc | Céi 01 1 ndm
9 | Dao, kéo cit, ban dap gim | Phong lam viéc | Céi 01 1 nam

Péi véi nhitng van phong phém khac, nhu: Muc pho t6, muc in, giéy n,
bat xo4, but da, hd dan, thude ké, gim cai, gim kep, gim dap, cap tai li¢u,...
thanh toan theo s6 thuc té, dam bao tiét kiém va co sy giam sat cua Phong Ké
hoach - Tai chinh, Van phong.

Can ct dinh mac va nhu cau st dung vat tu, van phong phém, dau mdi
quy Vian phong tong hop, dé xuit Lanh dao SO phé duyét dé thuc hién mua,
d6ng thoi lam cac thi tuc nhap xuat kho va cap cho cac phong sir dung.
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2. V& in 4n, pho t6 tai liéu: Thuc hién nghiém tic viéc giri va nhén van ban
dién tir theo quy dinh. Truong hop can thiét phai in 4n, pho t6 tai liéu phuc vu cho
cong tac chuy&n mén thi thyuc hién in 2 mit va phai duoc theo ddi chi tiét theo timg
phong. Van phong c¢6 trach nhiém theo doi, quan ly viéc phd té va sir dung van
phong pham ctia phong may phé to.

Piéu 16. Chi tién che, nuwéc udng.

1. Thyc hién khoan chi tién che, nudc uéng cho cac phong thudc So,
phong truc bao vé, theo mirc tdi da 150.000 déng/phong/thang. Hang thang, cin
cu phiéu dé xuét cua cac phong, Bao v€; Van phong S& ¢o6 trach nhi¢m thyc hi¢n
va thanh toan theo thyc té.

2. Vian phong c6 trach nhiém phuc vu da nhu ciu nudc udng, che, gidy
lau, khan lau ... d6i véi cac phong Lanh dao Sé, phong khach, phong hop, Hoi
truong, tiép dan.

3. Khi Co quan c6 khach, tuy thudc vao tirng doan khach, Van phong S&
cha dong bd tri che, nudc cho phu hop, day du, kip thoi.

Piéu 17. Chi hdi nghi.

1. Cac phong duoc giao chi tri to chitc hoi nghi, tap huan phai nghién ctru
dé xuit Lanh dao S¢& viéc bd tri hop 1y vé thoi gian, dia diém, thanh phén, )
luong dai biéu,... dé dat hiéu qua cao nhét va tiét kiém chi phi.

2. Viéc thanh toéan chi phi hoi nghi theo ché do hién hanh cua Nha nudc.

Picu 18. Chi tiép khach.

1. Khi phat sinh nhu cau phai tiép khach dén lam viéc, cac phong chu tri,
phéi hop Vin phong dé xuat Lanh dao S cho ¥ kién; thyc hién dit an, phong
nghi (néu c6) dam bao ché dd, mirc chi theo quy dinh cia Nha nudc.

2. Trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay thyuc hién chi
tiép khach, nguoi duge Lanh dao So giao thyc hién chi tiép khach c6 trach
nhiém phdi hop v6i Phong Ké hoach - Tai chinh hoan thién cac hoa don, chimg
tir, 1am thu tuc thanh toan véi ké toan.

3. Phong Ké hoach - Tai chinh c6 trach nhiém nghién cru ngudn dé chi
tiép khach co quan cho phu hop va ding quy dinh.

4. Nguodi dugc giao nhiém vu khong thuc hién thanh toan tién tiép khach
kip thoi thudc trach nhiém cta c4 nhan va Trudng phong truc tiép; viéc khong
bao cdo dan dén Lanh dao Sé khong nam duoc va thanh toan khong kip thoi dan
tdi co quan mic ng khong thanh toan dugc, néu bi nhic nhd 03 lan ma van
khong thuc hién, giao cho ké toan khau trir vao tién luong ctia ca nhan vi pham.

Piéu 19. Chi nghiép vu chuyén mén; ra soat, h¢ thong héa vin bin, xay
dung vin ban QPPL, viét bai ding Website; chi boi dudng can b true tai bo
phan tiép nhan va tra két qua theo co ché mdt cira; mot s6 khoan chi khac...
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- Chi theo ché dd chinh sach quy dinh, ddm bao hoan thanh nhi¢m vu va
tiét kiém, hiéu qua.

- Chi cong tac ra soat, hé thdng hoa van ban, xay dung quy pham phap luat,
cai cach hanh chinh, xay dung quy trinh ISO: theo quyét dinh dugc phé duyét.

- Chi mua trang bi bao chi, tem thu: Chi dit mua Bao Nhan dan, Bao Bic
Giang; bao va tap chi chuyén nganh véi sb lugng can thiét.

Viéc glri cong van, tai lidu, buu phdm qua Vin thu thanh toan theo hoa
don thuc té.

- Chi mua béo hiém tai san, phuong tién, 1& phi cac loai, chi mot s noi
dung lién quan dén phuc vu ngay 1&, ngay tét,... chi theo thuc té c6 chtng tir hop
phap, hop 1€ duogc 1anh dao S& phé duyét.

- Céc ndi dung chi khac thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Picu 20. Ché dj thanh toan tién nghi phép hang nim.

1. CBCC du diéu kién duoc hudng ché do nghi phép hang nam, cac phong
c6 trach nhiém b tri, sip xép cong viéc, thoi gian dé CBCC nghi phép theo ché
dd quy dinh. Phép nam nao nghi theo nam do; truong hop trong ndm CBCC
chua nghi hodc nghi chua hét s6 ngay phép theo ché d6 quy dinh thi s6 ngay
phép chua nghi coi nhur bi huy. CBCC khéng c¢6 nhu cau nghi phép, khong dugc
chi tra tién phép.

2. CBCC c¢6 du diéu kién duoc nghi phép hang nam theo quy dinh, khi c¢6
nhu cau nghi phép thi 1am don (c6 xac nhan cia trudng phong, Chanh Vin
phong) trinh lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Khi dugc lanh dao S¢ dong y cho
nghi phép nim dé thim vo hodc chong; con; cha, me (ca bén chong hodc bén
vo) thi dugc co quan thanh toan tién di lai tir co quan dén noi nghi phép (luot di
va luot vé) theo gia cude van tai hanh khach cong cong thong thudng.

3. Tién di lai nghi phép hang nam chi dugc thanh toan mdi nim mot lan,
nghi phép nim nao dugc thanh toan trong nam do, trich tir nguén kinh phi chi
thuong xuyén ctia co quan.

4. Thu tuc thanh toan: Giay nghi phép nam do lanh dao S& cap; Xac nhan
ctia chinh quyén dia phuong noi than nhan cu tra hodc gidy to co sd y té xac
nhan c6 ngudi than bi 6m dau di diéu tri ¢ co sd y té, diéu tri dai han tai nha; Vé
cudc tau xe hop 18 theo gia cudc tai thoi diém thanh toan.

Picu 21. Trinh tw, thi tuc chi mua sim, sira chira tai san, cong cu,
dung cu; mua muc in, muc may photocopy...

H@ng nam, can cu vao dy toan dugc giao va nhu cau mua sam, sta chita
tai san, cong cuy, dung cu, thiét bi phuc vu cong tdc chuyén mon, cac phong lap
dé xuét trinh 1anh dao S& xem xét, phé duyét.
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Viéc mua sam tai san thuc hién theo trinh tu, thu tuc va huéng dan dau
thau, mua sam, stra chita tai san, cong cu, dung cu theo quy dinh hién hanh cua
nha nudc.

Chuong IV
QUY PINH VE SU DUNG KINH PHI TIET KIEM

Két thic nim ngan sach, sau khi da hoan thanh toan b cac nhi¢ém vu cong
viée dugc giao, néu s6 thyc hién chi thuc té thép hon du toan kinh phi quan ly
hanh chinh duoc cip c6 tham quyén giao thuc hién ché do tu cha thi phan chénh
1éch nay duogc xac dinh 1a kinh phi tiét kiém.

Picu 22. Phan phdi kinh phi tiét kiém.

1. S6 kinh phi tiét kiém duoc tir quy luong do thuc hién khoan bién ché va
cac khoan chi hanh chinh dugc stir dung vao cac muc dich sau:

- B6 sung ting thu nhap cho CBCC;

- Trich toi da 20% bo sung Quy khen thudng co quan;

- Trich téi thiéu 10% b6 sung Quy phuc loi co quan.

2. SO tién chi tang thu nhap va 1ap quy khen thudng, phic lgi co quan
theo phuong an cu thé do Van phong, Phong Ké hoach - Tai chinh théng nhat
vO1 Ban Chép hanh Cong doan So& trinh hoi nghi tap thé Lanh dao SO xem xét,
quyét dinh.

3. Kinh phi tiét kiém chi khong hét trong naim dugc chuyén sang nim sau
tiép tuc st dung.

Picu 23. Phan phdi thu nhip ting thém.

1. Tién thu nhép ting thém dugc chi binh quén trén s6 CBCC va theo mirc
danh gid, phan loai can bd theo mic A, B, C, tinh theo cong thirc nhu sau:

S tién Tong s6 tién bo sung thu nhap
thunhgp = x Hé sb tang thém
tang thém S6 CBCC lam viéc

- Hé s6 tang thém cho cac ca nhan duogc xac dinh nhu sau: Loai A: 1,0 ;
Loai B: 0,8; Loai C: 0,5.

+ Loai A: La thoi gian 1am vi€e tir 8 thang trd 1€n va hoan thanh nhiém vu
tro 1€n.

+ Loai B: La thoi gian lam viéc tir 6 thang dén dudi 8 thang va hoan thanh
nhiém vu tro 1én.

+ Loai C: La thoi gian 1am viéc dudi 6 thang va hoan thanh nhiém vu tré 1én.

- Ti€u chi phan loai danh gid can bo muac A, B, C thuc hién 6 thang 1 lan
theo quy dinh vé cong tac thi dua khen thuong cua So.
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2. CBCC vi pham ky luat hinh thuc Kkhién trach: thuc hién chi thu nhap
tang thém: khong qué 50%.

3. Khong thuc hién chi thu nhép tang thém cho CBCC trong céc truong
hop sau:

- Vi pham duong 16i, chinh sach cua Pang, phap lut ctia Nha nudc, vi
pham phép luat bi ky luat tir hinh thirc canh cao tro 1én.

- Khong chap hanh sy phan cong, diéu dong cua td chic.

- Vi pham vé ché do gio lam viéc nghi qua sé ngay theo quy dinh cua
Luat lao dong.

- Céan bo, cong chirc nghi khong hudng luong.

4. Tam trich ung trudc chi thu nhap tang thém:

Can cr nguon du toan va ké hoach st dung kinh phi tuy chu duge giao,
Giam dbc So co thé quyét dinh tam trich chi tng trudc thu nhap tang thém cho
CBCC vao cac dip: Ngay Gid T6 Hung Vuong, Ngay Quoc té Lao dong, Ngay
thanh 1ap Nganh 28/8 va Ngay Quoc khanh, Tét duong lich, Tét Nguyén dan,
cac ngay L& 16n khéc...; mirc chi do Giam dbc S& quyét dinh.

Piéu 24. Chi quy khen thuéng.

Viéc chi khen thuéng thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc,
trén co s& binh xét cta cac phong va dé nghi ciia Hoi dong TPKT. Giam doc So
quyét dinh khen thuong cho céc tap thé va ca nhan c6 thanh tich gop phan hoan
thanh xuat sic nhiém vu ctia co quan vao dip so két, tong két hodc dot xuat.

Piéu 25. Chi quy phiic loi.

1. Chi tang qua khi can by cong chirc nghi hwu trong nam.

Khi can bd cong chtic nghi huu, trich Quy phuc loi ting qua (bang hién
vat hodc tién mat) theo quyét dinh cua Giam déc So, mirc:

- Lanh dao S¢ bang 5 (nim) 1an muc tién luong co so.

- Trudng phong, Pho trudng phong bang 3 (ba) 1an muc tién luong co so.

- Can bd cong chirc bang 2 (hai) 1an mirc tién luong co so.

Giao Vian phong chi tri phdi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh chuan
bi qua tang + Lang hoa chic mung.

2. Chi cho viéc hy (cw6i vo/ chong).

Tang qua bﬁng hién vat hoac bﬁng tién cho CBCC hién dang cong tac
trong co quan Van phong So cudi vo hodc chong: 1.000.000 dong/ngudi.

3. Chi cho viéc hiéu.

- Can bd cong chirc dang cong tac trong co quan Vin phong SO mat:
5.000.000 dong/nguoi + 01 vong hoa hodc giai bang viéng; CBCC dang trung
tap tai Van phong S& (néu cd) va CBCC dang cong tac tai cac don vi sy nghiép
truc thude mat: 2.000.000 dong/ngudi + 01 vong hoa hodc giai bang viéng.



15

- Vo (chdng), tir than phu mau, con cuia CBCC dang cong tac trong co
quan Vian phong S& mét: 2.000.000 dong/nguoi + 01 vong hoa hodc giai bang
viéng.

- Vo (chdng), tt than phu miu, con cta lanh dao don vi trong nganh (don
vi su nghiép thudc S&, phong Lao dong - TB&XH céac huyén, thanh phd) mat:
500.000 dong/ngudi + 01 vong hoa hodc giai bang viéng;

- Cac ddi tuong sau: Tuy timg dbi twong cu thé, Giam dbc So Quyét dinh:

+ Can bd cong chirc, vién chirc Khac trong co quan Van Phong S¢ hoac
trong cac don vi su nghiép thudc S¢ (ddi trong di nghi huu...)

+ Nguyén I3nh dao S mat.

+ T\ than phu mAu, con ctia nguyén 1anh dao S& mat.

+ Nguyén lanh dao cac don vi truc thugc nganh (don vi su nghi€p thude
S&, phong Lao dong - TB&XH céc huyén, thanh phd) mat.

+ Céac doi tuong khac: Lanh dao cac ban, nganh, doan thé, UBND cac
huyén, thanh phd, cac to chirc chinh tri x3 héi, ¢ dja phuong, Trung wong hoic
tr than phu mau cta cac dbi tuong khac néu trén.

- Can bo cong chirc trong truong hop khi nam dugc thong tin trude co
trach nhiém bao céo cho Chanh van Phong So nim dugc; Chanh Van Phong cé
trach nhiém bao cdo Gidm déc S& dé xem xét quyét dinh; Giao Chanh Van
phong chii tri phdi hop véi cac phong, don vi ¢6 lién quan chuan bi day du noi
dung, diéu kién vat chat dé thuc hién.

- Thanh phan doan viéng: Giao cho Chanh Vian Phong tham muu dé xuét
bao cao Giam ddc S¢ quyét dinh.

4. Chi thim héi 6m dau ddi véi CBCC va tir than phu miu CBCC.

a. Doi tuong dp dung: Cin bj, cong chirc trong co quan Vin phong Sé ém.

- Chi tham hoi 6m dau khi can bd céng chirc trong co quan nam vién diéu
tri tai Bénh vién (hoac 6m dau nang tai nha) tor 09 ngay trd 1én.

- Mitic kinh phi: Qua ting bang tién trj gia 500.000 dong /1an/1 ngudi (mot
nim khong qua 2 1lan/ngudi, chi tir ngudn Quy phic 1oi co quan).

Giao Phong ké hoach - Tai chinh chi dao ké toan nguoén chi Vin phong
phéi hop voi Vin phong chudn bi day di kinh phi dé tham hoi kip thoi.

b. Déi twong dp dung: Tir than phu méu, vg, chéng, con ciia cin bé
céng chirc om.

Kinh phi tham héi (tu nguyén): Do tu nguyén tinh cam cuia ting cd nhan
chu dong tham héi (khong bat budc); cong doan cd nhi€m vy, trach nhi¢m 1én ké
hoach phat dong tham hoi, hoéi tham va thong tin t6i tirng doan vién cong doan.

- Kinh phi thim héi chung: Tir ngudn kinh phi cong doan theo quy ché chi
ti€éu ndi b cua cong doan Sé.
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c. Yéu céu chung: Khi can bd cong chuc dm hodc ¢6 tir than phu mau,
VO, chéng, con cua can by cong chirc trong co quan dm phai nam vién hodc diéu
tri tai nha tir 09 ngay tré 1én, dén ngay thtr 10 can bd cong chirc phai bao céo
Truong phong; Trudng phong noi can bd cong chic cong tdc cd trach nhiém
thong tin t6i Chanh Van phong dé bao cao Lanh dao S¢ va thong tin téi cong
doan (Cong doan thuc hién thim hoi theo quy ché chi tiéu ndi bd cua cong
doan).

Can bd cong chuc dm hodc t&r than phu mau, vo, chéng, con cua can bo
cong chirc trong co quan 6m ma can bo céng chire khong thong tin hodc bao cdo
Lanh dao S& va Ban chdp hanh cong doan; dan t6i co quan, cong doan khong
nam duoc thudc trach nhiém cua cén bd cong chirc.

5. Chi khac.

- Chi trg cap kho khan dot xuat (1 1an/1 nguoi/l nam) duoc ap dung cho
nhing truong hgp CBCC gip kho khin: Mirc chi do Giam déc So quyét dinh.

- HS tro Cong doan thyc hién to chitc sinh nhat mot nam khong qua 02 lan:
Hinh thtic sinh nht tip trung cho cac doan vién cong doan trong nam, dy kién thoi
gian t0 chic dip ngay 8/3 va 20/10 hang niam; muc hd trg khéng qua 150.000
d6ng/ngudi/lan dé an sinh nhat tap trung, mirc chi hd tro do Gidm déc So quyét dinh.

- Poan vién la nguoi c6 cong, gia dinh doan vién cong doan (cha, me dé
hodc bén vg, bén chong; vo; chong; con) 1a ngudi c¢6 cong, nhan dip ky niém
ngay Thuong binh - Liét si (27/7) hang nim duoc tham hoi, ting qua tbi da:
500.000 dong/ nguoi; mirc chi nay do Giam ddc S& quyét dinh. Giao cho Phong
Nguoi c6 cong tong hop trude 15/7 hang nim, dong thoi phdi hop voi Phong Ké
hoach - Tai chinh dé bao cao Giam d6c S& phé duyét.

- Chi hd tro cho cac hoat dong vin héa - xa hdi, hoat dong cua cac t6 chirc
quén chung, t6 chirc hoi, doan, ddi...; Hd tro cac ban, nganh, doan thé, cac quy
tur thién kéem theo hoa chiic mung nhan dip ky niém thanh 1ap nganh hodc cac
ngay 1& 1on; Chi hd tro cac ngay 1&, ngay tét (ngay thanh lap nganh, tét nguyén
dan...) ddi voi cac tap thé, Lanh dao S& da nghi huu, cac ¢4 nhan c6 lién quan,
dong gbdp cong stc cho su nghiép Lao dong - TB&XH; cac ndi dung chi khac
lién quan dén hoat dong cua nganh, chi hd tro cong doan dé chi cac ndi dung
theo quy ché chi tiéu ndi bo ctia cong doan ... mirc hd tro cac ndi dung trén do
Giam doc S¢ xem xét quyét dinh.

Picu 26. Sir dung cac ngudn thu hop phap theo quy dinh.

1. Kinh phi duoc trich lai tir nguon phi thu cta ngudi lao dong Viét Nam
di 1am viéc tai Han Quéc duge thuc hién nhu sau:

a. Trich 50% giao cho phong chuy&n mén (phong Lao dong - Viéc lam)
chi cac hoat dong lién quan dén cong tac thu phi, 1 phi va cac khoan chi hanh
chinh khéc ctia phong truc tiép, lién quan dén chuong trinh.
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No6i dung chi:

+ Chi cudc phi dién thoai chung va hd trg cude phi cho can bo truc tiép
lam cong tac thu phi, 1¢ phi huéng dan céc thi tuc nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc tai Han Quéc. Mt hd trg do Giam doc S& Quyét dinh nhung tdi da
khong qua 100.000 ddng/ngudi/thang.

+ Chi vin phong phim; mua tai san, cong cu, dung cu; chi tuyén truyén;
chi 1am thém gid (néu co).

+ Chi hd tro Kinh phi dé thuc hién viéc: Tiép nhan ding ky du thi tiéng
Han cho ngudi lao dong; huéng dan nguoi lao dong hoan thién hd so diang ky du
tuyén va thu ho so du tuyén...

b. Trich 50% b sung Quy phuc loi ctia co quan dé chi cho cac hoat dong
néu tai Piéu 25 Quy ché nay va chi thu nhap ting thém cho can bd, nguoi lao
dong trong co quan.

2. Kinh phi dugc trich lai tir chuong trinh thyc tap sinh di thuc tap ky
thuat tai Nhat Ban.

a. Trich 50% cho phong chuyén mon (phong Lao dong - Viéc lam) thuc
hién chi céc hoat dong lién quan dén cong tac trién khai, phdi hop quan 1y va cac
khoan chi hanh chinh khac ctia Phong truc tiép, lién quan dén chuong trinh.

Noi dung chi: Chi tuyén truyén dé trién khai ké hoach tuyén chon; chi
quan 1y, giai quyét cac van dé phat sinh lién quan dén ngudi lao dong trong qua
trinh nguoi lao dong tham gia chuong trinh

b. Trich 50% bo sung Quy phuc loi clia co quan dé chi cho cac hoat dong
néu tai Piéu 25 Quy ché nay va chi thu nhap ting thém cho can bd, nguoi lao
dong trong co quan.

3. Nguén thu tir tién 13i cho vay tir Quy Quéc gia giai quyét viéc lam.

Thuc hién chi theo Thong tu s6 54/2016/TT-BTC ngay 21/3/2016 caa Bo
Tai chinh va cc van ban stra d6i, bo sung (néu co).

4. Cac nguon thu khac cta co quan: Phong Ké hoach - Tai chinh chu tri,
phdi hop voi Van Phong S, thu quy, ké toan kiém ké va giao Ké toan ngudn
kinh phi Vin phong So bd sung vao ngudn phuc loi co quan.

' Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 27. Truéng cac phong thudc S& ¢ trach nhiém phd bién ndi dung
Quy ché t&i toan thé CBCC, nguoi lao dong trong don vi.

Picu 28. Dé nghi cac to chirc hdi, doan thé S¢ phd bién, tuyén truyén va
chi dao cac doan vién, hoi vién giam sat va thuc hién Quy ché.
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Piéu 29. Giao Phong Ké hoach - Tai chinh chu tri, phéi hop voi Van Phong
S¢ theo doi, don ddc, huéng dan, kiém tra thuc hién Quy ché.

Trong qua trinh t6 chtrc thuc hién néu c6 gi vudng méc, dé nghi cac phong,
CBCC phan 4anh vé Phong Ké hoach - Tai chinh, Vin phong S, dé tong hop
bao cdo Giam dbc xem xét sira d6i, bd sung cho phi hop./.
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DANH MUC PIEN THOAI BAN, CUOC PHI INTERNET
THU'C HIEN TU NGUON KHOAN HANH CHINH

S6 thué bao phuc vu cho

TT cdng tac hanh chinh Phong ban sir dyng
1 0204 3554100 Phong Tré em va Binh ding gi6i
2 0204 3856697 Phong Lao dong - Viéc lam
3 0204 3853650 Phong Bao tro xa hoi
4 0204 3854310 Phong Gi4o duc nghé nghiép
5 0204 3854240 Van thu
6 0204 3540366 Van phong So
7 fbsoldtbxhbg Internet Van phong
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DANH MUC PIEN THOAI BAN, CUOC PHI INTERNET
THU'C HIEN TU NGUON KINH PHI TRUNG UONG UY QUYEN

S6 thué bao phuc vu cho

_IS__(AI)_ cdng tac chi tra tro cip wu Phong ban sir dung
dai NCC
1 0204 3554853 Truc tiép cong dan
2 0204 3857434 Phong Ké hoach - Tai chinh
3 0204 3857435 Phong Ngudi c6 cong
4 0204 3854477 Thanh tra S&
5 gpsoldtbxhncchg Internet phuc vu Nguoi c6 cong
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DANH MUC PIEN THOAI BAN
THU'C HIEN TU NGUON PHI PI LAO PONG HAN QUOC

S6 | S6 thué bao phuc vu cho

TT cdng tac thu phi Phong ban s dyng

1 0204 3529266 Phong Lao dong - Viéc lam
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